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1. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 
1.1 Zamawiającym jest: 

Agro Aplikacje sp. z o.o. 
ul. Poleczki 35, 02-822 Warszawa 

1.2 Postępowanie prowadzi Departament Finansowy. 
1.3 Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami: 

1.3.1 w sprawach formalnych związanych z zapytaniem jest: Piotr Komisarczyk, 
piotr.komisarczyk@agroapp.com.pl; 

1.3.2 w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia jest: Paweł Skorupski, 
pawel.skorupski@agroapp.com.pl. 

1.4 Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia  
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1.4.1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Agro Aplikacje sp. z o.o.  

z siedzibą w Warszawie przy ul. Poleczki 35, 02-822 Warszawa, REGON: 523468907,  
NIP: 951-255-35-11; 

1.4.2 kontakt z Inspektorem ochrony danych w Agro Aplikacje sp. z o.o. możliwy jest 
pod adresem e-mail: iodo@agroapp.com.pl; 

1.4.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z Zapytaniem ofertowym nr ZP.73.4.2024 prowadzonym 
na podstawie przepisów Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których 
wartość nie przekracza kwoty 130 tys. zł. oraz wyłączonych ze stosowania 
przepisów Ustawy prawo zamówień publicznych; 

1.4.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy 
ustawy o dostępie do informacji publicznej; 

1.4.5 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO 

1.4.6 posiada Pani/Pan: 
1.4.6.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 
1.4.6.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia 

Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania 
lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy  
w zakresie niezgodnym z postanowieniami określonymi w tej umowie 

mailto:iodo@agroapp.com.pl
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oraz nie może naruszać integralności protokołu z wyboru oferty oraz jego 
załączników); 

1.4.6.3 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego); 

1.4.6.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych 
Państwa dotyczących narusza przepisy RODO; 

1.4.7 nie przysługuje Panu/Pani: 
1.4.7.1 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
1.4.7.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa  

w art. 20 RODO; 
1.4.7.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

2. INFORMACJE O ZAMÓWIENIU 
2.1 Postępowanie o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego prowadzone 

jest w trybie Zapytania ofertowego na podstawie przepisów Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 tys. zł. oraz 
wyłączonych ze stosowania przepisów Ustawy prawo zamówień publicznych, 
obowiązującego u Zamawiającego. 

2.2 Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie wewnętrznego audytu otwarcia  
w Agro Aplikacje sp. z o.o. w następującym zakresie: 
2.2.1 Przeprowadzenie analizy ryzyka nadużyć; 
2.2.2 Na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka wybór transakcji do 

szczegółowego badania; 
2.2.3 Analiza procedur wewnętrznych; 
2.2.4 Weryfikacja stosowania ww. procedur przez pracowników Agro  

Aplikacje sp. z o.o.; 
2.2.5 Analiza wydatków dotyczących zakupów towarów i usług dokonywanych przez 

Agro Aplikacje sp. z o.o. w badanym okresie; 
2.2.6 Tam, gdzie to możliwe, w wybranych podczas analizy ryzyka przypadkach, 

porównanie cen dostawców i usługodawców z cenami rynkowymi; 
2.2.7 Analiza zatrudnienia; 



OZNACZENIE SPRAWY: ZP.73.4.2024   ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Strona 4 z 12 

2.2.8 Przeprowadzenie wywiadów z pracownikami Agro Aplikacje sp. z o.o.; 
2.2.9 Tam, gdzie to możliwe określenie potencjalnych strat związanych ze 

zidentyfikowanymi nieprawidłowościami; 
2.2.10 Przedstawienie rekomendacji mających na celu ograniczenie ryzyk 

nieprawidłowości w przyszłości. 
2.3 Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania raportu z audytu zawierającego  

w szczególności: 
2.3.1 Opis przyjętej metodologii audytu, 
2.3.2 Szczegółowy opis stanu faktycznego w ramach obszarów wskazanych powyżej 

w pkt 2.2.1 – 2.2.9, 
2.3.3 Analizę faktów, 
2.3.4 Rekomendacje dotyczące działań naprawczych niezbędnych do wdrożenia, 
2.3.5 Specyfikacje (materiałów) dokumentów źródłowych. 

2.4 Okres objęty przedmiotem zamówienia: październik 2022 r. – czerwiec 2024 r. 
2.5 Po przeprowadzonym audycie, Wykonawca sporządzi raport, który w sposób 

bezstronny, kompletny, zrozumiały, jednoznaczny, rzetelny i zgodny ze stanem 
faktycznym ma przedstawić wyniki, tj. ustalenia i wnioski z audytu. 

2.6 Dokumenty zgromadzone oraz wytworzone w trakcie prowadzenia audytu stanowią 
własność zamawiającego oraz przechowywane będą w wyznaczonym przez niego 
miejscu. 

2.7 Dokumenty wytworzone w trakcie wykonywania przedmiotu umowy – zarówno  
w postaci papierowej jak i elektronicznej, przekazane zostaną przez Wykonawcę 
Zamawiającemu na podstawie protokołu przekazania, przy czym dokumentacja 
wytworzona w formie elektronicznej przekazana zostanie na elektronicznym nośniku 
danych określonym przez Zamawiającego. 

2.8 Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zapewnienie ochrony dokumentów 
zgromadzonych lub wytworzonych w trakcie wykonywania przedmiotu zamówienia 
przed nieupoważnionym upowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

2.9 Zamawiający wymaga, aby wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpiło na 
warunkach i zasadach określonych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do 
Zapytania ofertowego. 

2.10 Zamawiający przewiduje prowadzenie Postępowania z możliwością negocjacji. 
Szczegółowe postanowienia w tym zakresie zostały zawarte w Rozdziale 9 
Zapytania Ofertowego. 

2.11 Termin realizacji zamówienia – do 5 miesięcy od daty zawarcia umowy. 
2.12 Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone  

w złotych polskich (PLN). 
2.13 Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania/unieważnienia 

przedmiotowego postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. 
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Informacja o unieważnieniu postępowania zostanie przekazana Wykonawcy, do 
którego skierowane jest niniejsze Zapytanie ofertowe. 

2.14 Zamawiający, w szczególności może unieważnić Postępowanie, jeżeli: 
2.14.1 wszystkie złożone Oferty podlegają odrzuceniu; 
2.14.2 nie została złożona żadna Oferta; 
2.14.3 cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej 
Oferty; 

2.14.4 jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie Postępowania 
jest nieuzasadnione; 

2.14.5 Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
zawarcie niepodlegającej unieważnieniu Umowy. 

 

3. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
3.1 Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną Ofertę. Treść Oferty musi odpowiadać treści 

niniejszego Zapytania ofertowego. Złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją 
przez Wykonawcę zapisów umowy stanowiącej Załącznik nr 3 do Zapytania 
ofertowego i równoznaczne z oświadczeniem Wykonawcy, iż nie jest on w stanie 
likwidacji ani w stanie upadłości. 

3.2 Oferta pod rygorem nieważności musi być sporządzona w języku polskim oraz 
podpisana przez upoważnionego(-ych) przedstawiciela(-i) Wykonawcy, niezależnie 
od formy jej złożenia. Zamawiający zaleca, aby Oferta zawierała również: adres 
siedziby Wykonawcy, adres do korespondencji (jeżeli jest inny niż adres siedziby)  
nr telefonu, dane osoby/osób do kontaktu ws. formalnych związanych z Zapytaniem 
ofertowym. 

3.3 Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę kompletną, która winna zawierać 
poprawnie wypełnione i podpisane dokumenty określone w pkt 6 Zapytania 
ofertowego. 
Oferta, która nie będzie zawierała ww. dokumentów nie będzie podlegała ocenie,  
z zastrzeżeniem pkt 8.5 i 8.6. 

3.4 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 
ofertowego kierując taki wniosek do Zamawiającego. Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 
pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął do Zamawiającego 
nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 
składania ofert. Wnioski o wyjaśnienie, które wpłyną po upływie ww. terminu 
Zamawiający może pozostawić bez rozpoznania. 
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3.5 Dokumenty, o których mowa w pkt 3.3 Zapytania ofertowego należy złożyć w formie 
elektronicznej - na adres e-mailowy: zamowienia-publiczne@agroapp.com.pl. oraz 
do wiadomości: pawel.skorupski@agroapp.com.pl. 

3.6 Termin składania ofert: 2 września 2024 r., godz. 1000. Oferty otrzymane przez 
Zamawiającego po tym terminie nie zostaną uwzględnione. 

3.7 Otwarcie oferty nastąpi: 2 września 2024 r. o godzinie 1010. 
UWAGA! 

3.8 Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest: 
3.8.1 złożyć ofertę w formie spakowanego folderu (np. 7zip) zabezpieczonego 

hasłem, w terminie wskazanym w pkt 3.6 Zapytania ofertowego, na adresy 
wskazane w pkt 3.5 Zapytania ofertowego. 

3.8.2 po przekazaniu oferty, w sposób i w formie określonej w pkt 3.8.1 w terminie 
określonym w pkt 3.6 Zapytania ofertowego, w terminie 2 września 2024 r. do 
godziny 1010, przekazać do Zamawiającego hasło służące do odszyfrowania 
oferty. 

3.9 Wykonawca uzyskuje na własny koszt wszelkie informacje, które mogą być niezbędne 
do przygotowania oferty. Zamawiający nie wyraża zgody na obciążenie kosztami 
związanymi z przygotowaniem oferty. 

 

4. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
4.1 W Formularzu oferty należy podać ryczałtową wartość netto za realizację całego 

zamówienia, do której, na potrzeby oceny ofert, należy dodać kwotę podatku VAT 
obliczoną wg właściwej stawki, których suma stanowić będzie cenę brutto  
(z podatkiem VAT) za realizację całego zamówienia. 

4.2 W przypadku, w którym wybór oferty Wykonawcy będzie prowadzić do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów  
i usług, Wykonawca jest zobowiązany poinformować Zamawiającego (w treści 
Formularza oferty), że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  
u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub 
usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz 
wskazując ich wartość bez kwoty podatku VAT oraz wskazując stawkę podatku VAT, 
która zgodnie z wiedzą wykonawcy będzie miała zastosowanie. 

4.3 Cena ofertowa musi być wyrażona w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego i ustalona zgodnie z ustawą  
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług. 

4.4 Wysokość stawki podatku od towarów i usług VAT wynika z przepisów ustawy z dnia  
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 
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4.5 Cena ofertowa winna obejmować wszystkie koszty i składniki wraz z narzutami 
niezbędne do wykonania całości przedmiotu zamówienia w zakresie objętym opisem 
przedmiotu zamówienia oraz Wzorem umowy. 

4.6 Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia z Wykonawcą w innej walucie niż 
złoty polski. 

4.7 Ceny netto oraz ceny brutto podane w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do 
Zapytania ofertowego) muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch 
miejsc po przecinku. 

 

5. PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
5.1 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

5.1.1 na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497,  
z późn. zm.), zgodnie z którym wykluczeniu z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego podlega wykonawca: 
5.1.1.1 wymienionych w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/20061  

i rozporządzeniu 269/20142 albo wpisanych na listę3 na podstawie decyzji  
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy; 

5.1.1.2 których beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca  
2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu  
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia  
24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji  
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy; 

5.1.1.3 których jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy  
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,  
z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 
listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r.,  
o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

 
1 Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających w związku  
z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy 
2 Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu 
do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających 
3 Lista osób i podmiotów, wobec których są stosowane środki ograniczające, prowadzona przez ministra 
właściwego do spraw wewnętrznych, o której mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 
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rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej 
ustawy. 

5.2 Wykluczenie na podstawie przepisów ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, następuje na okres trwania 
okoliczności określonych w ppkt 5.1.1 Zapytania ofertowego. 

5.3 Osoba lub podmiot podlegający wykluczeniu na podstawie przepisów z dnia  
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
który w okresie tego wykluczenia ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego lub 
bierze udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze 
pieniężnej. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się 
złożenie oferty. 

5.4 Karę pieniężną, o której mowa w pkt 5.3 Zapytania ofertowego, nakłada Prezes Urzędu 
Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20.000.000,00 zł. 

5.5 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zostało zamieszone w Formularzu 
ofertowym. Wykonawca nie może modyfikować treści oświadczenia. Oświadczenie 
musi być aktualne na dzień składania oferty, celem potwierdzenia, że Wykonawca nie 
podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia  
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

5.6 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 
warunki udziału w postępowaniu: 
5.6.1 w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie, bezpośrednio zrealizował  
trzy audyty wewnętrzne, mające na celu wykrycie nieprawidłowości w trzech 
różnych podmiotach (w szczególności spółkach lub instytucjach) 

5.7. Celem potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu, Wykonawca 
zobowiązany jest: 
5.7.1. wypełnić w pkt 2 Formularza ofertowego wykaz sług wykonanych, w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem 
przedmiotu zamówienia, dat wykonywania oraz podmiotów, na rzecz których 
usługi zostały wykonane oraz informacją o bezpośrednim wykonaniu usług,  

5.7.2. przedstawić wraz z Ofertą pisemne referencje wystawione i podpisane przez 
podmiot, na rzecz którego audyty były wykonywane, dotyczące prawidłowego 
wykonania audytów, o których mowa w pkt. 5.6.1, bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli 
Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów – oświadczenie wykonawcy. 
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6. OFERTA ORAZ OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTĘPOWANIU 
6.1 Oferta: 

6.1.1 Na ofertę składa się: 
6.1.1.1 Formularz oferty zgodny w treści z Załącznikiem Nr 2 do Zapytania 

ofertowego. 
6.2 Oświadczenia lub dokumenty składane razem z ofertą: 

6.2.1 dokumenty potwierdzające uprawnienie do podpisania oferty oraz do 
podpisania lub poświadczenia za zgodność z oryginałem składanych 
oświadczeń lub dokumentów. Jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub ewidencji dokumentem właściwym jest odpis lub informacja  
z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru lub dokumenty, na podstawie 
których dokonuje się wpisu do właściwego rejestru lub ewidencji, np. uchwała 
właściwego organu Wykonawcy; 

6.2.2 pełnomocnictwo, w przypadku, gdy ofertę lub załączone do niej oświadczenia 
lub dokumenty podpisuje pełnomocnik; 

6.2.3 pisemne referencje wystawione i podpisane przez podmiot, na rzecz którego 
audyty były wykonywane, o których mowa w pkt 5.7, bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli 
wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów – oświadczenie wykonawcy. 

6.3 Terminy składania oferty oraz oświadczeń lub dokumentów: 
6.3.1 ofertę oraz oświadczenia lub dokumenty określone w pkt 6.2 Zapytania 

ofertowego Wykonawca jest zobowiązany złożyć w terminie określonym  
w pkt 3.6 Zapytania ofertowego. 

 

7. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
7.1 Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą 30 dni od dnia złożenia oferty. 
7.2 Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się do Wykonawców  

o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 
dłuższy niż 30 dni. 

7.3 Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 7.2. Zapytania 
ofertowego, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia  
o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

8. KRYTERIA ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT 
8.1 Oferty oceniane będą na podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 

8.1.1 Cena brutto – waga 100 % 

8.2 Ocena w kryterium dokonywana będzie na poniższych zasadach: 
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8.2.1 Każda z ważnych ofert będzie punktowana w kryterium określonym w pkt 8.1.1 
Zapytania poprzez porównanie ceny brutto oferty badanej do ceny brutto 
najniższej ze wszystkich ważnych ofert, wg poniższego wzoru: 
Pc = (Cn : Cb) x  100  
gdzie:  
Cn – cena brutto najniższa spośród wszystkich ofert podlegających ocenie, 
Cb – cena brutto oferty badanej. 

8.3 Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów jaką po uwzględnieniu 
wagi, może osiągnąć oferta wynosi 100 pkt. Punkty zostaną obliczone z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która 
uzyska najwyższą liczbę punktów. 

8.4 Zamawiający poprawi w ofercie: 
8.4.1 oczywiste omyłki pisarskie, 
8.4.2 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
8.4.3 inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, o ile będzie to miało wpływ na wynik 
postępowania. 

8.5 Zamawiający wezwie Wykonawcę, który nie załączył do Oferty dokumentów, o których 
mowa w pkt 6.2 Zapytania ofertowego, do ich uzupełnienia w terminie przez siebie 
wyznaczonym, nie krótszym niż 2 dni. 

8.6 Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści Oferty kierując taki 
wniosek do Wykonawcy. Wykonawca udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 
niż na 2 dni po wezwaniu Wykonawcy do wyjaśnień. W przypadku, gdy Wykonawca nie 
udzieli wyjaśnień w wyznaczonym terminie, Zamawiający oceni Ofertę zgodnie z jej 
treścią. 

8.7 Zamawiający odrzuci ofertę, w następujących przypadkach: 
8.7.1 jej treść nie odpowiada treści Zapytania Ofertowego, 
8.7.2 jest niezgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, 
8.7.3 jeżeli Wykonawca nie wyraził zgody na poprawkę omyłek dokonanych zgodnie  

z pkt 8.4, 
8.7.4 Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowania i podlega 

wykluczeniu zgodnie z treścią pkt 5, 
8.7.5 Wykonawca, pomimo wezwania do złożenia nie składa dokumentów, o których 

mowa w pkt 6.2 w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
8.8 Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego Oferta (z uwzględnieniem Oferty 

nr 2 lub w wyniku negocjacji) odpowiada wymaganiom określonym w Zapytaniu  
i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w Zapytaniu kryteria 
wyboru. 
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8.9 W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza 
odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający zawrze umowę z kolejnym Wykonawcą 
w rankingu oceny ofert, bez przeprowadzania   

 

9. NEGOCJACJE 
9.1. Zamawiający może zwrócić się do wszystkich lub do dwóch najwyżej ocenionych 

Wykonawców, których Oferty nie podlegają odrzuceniu lub do Wykonawcy, którego 
Oferta została oceniona jako najkorzystniejsza z prośbą o podjęcie negocjacji w celu 
ustalenia ostatecznych warunków realizacji umowy, o ile nie skutkuje to istotnymi 
zmianami elementów Oferty lub istotnymi zmianami przedmiotu Zamówienia 
określonego w Zapytaniu Ofertowym. Przedmiotem negocjacji może być  
w szczególności cena, zakres Zamówienia, sposób świadczenia, postanowienia 
umowy. 

9.2. Zamawiający, po negocjacjach, przewiduje możliwość złożenia przez Wykonawców 
Ofert po negocjacjach (Oferty Nr 2). 

9.3. Zaproszenie do złożenia Ofert Nr 2 jest prawem Zamawiającego, z którego 
Zamawiający nie musi skorzystać. 

9.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wielokrotnego zapraszania Wykonawców do 
złożenia Ofert Nr 2. 

9.5. Złożenie Ofert Nr 2 będzie mogło dotyczyć ceny lub innych warunków Zamówienia. 
Cena Oferty Nr 2 brutto nie może być wyższa niż cena pierwotnie zaoferowana przez 
Wykonawcę w Ofercie. 

9.6. W sytuacji, gdy zaproszony do złożenia Oferty po negocjacjach Wykonawca: 
9.6.1. nie przedłoży Oferty Nr 2 lub 
9.6.2. złoży Ofertę Nr 2 z ceną wyższą niż zaoferowana w Ofercie, 
- Zamawiający do końcowej oceny Ofert przyjmie Ofertę pierwotnie złożoną przez 
Wykonawcę. 

9.7. Termin oraz sposób złożenia Oferty po negocjacjach przez zaproszonych 
Wykonawców zostaną określone w zaproszeniu do złożenia Oferty Nr 2. 

9.8. Do przygotowania Oferty Nr 2 postanowienia Rozdziału 4 dotyczącego obliczenia ceny 
stosuje się odpowiednio. 

 

10. FORMALNOŚCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY 
10.1 Zamawiający powiadomi Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy. 
10.2 Wykonawca będzie zobowiązany do przekazania Zamawiającemu danych 

niezbędnych do zawarcia umowy, oraz przedłoży Zamawiającemu pełnomocnictwo 
(oryginał lub kopię potwierdzoną notarialnie) osoby umocowanej do jej zawarcia. 
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11. UMOWA 
11.1 Umowa zostanie zawarta według wzoru umowy, stanowiącej Załącznik Nr 2 do 

Zapytania ofertowego. 
11.2 Wykonawca akceptuje treść Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia, 

stanowiący Załącznik Nr 2 do Zapytania ofertowego, oświadczeniem zawartym  
w treści Formularza oferty. Postanowienia umowy ustalone we Wzorze umowy nie 
podlegają zmianie przez Wykonawcę. Przyjęcie przez Wykonawcę postanowień Wzoru 
umowy stanowi jeden z wymogów ważności oferty. 

 

12. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 
Integralną część Zapytania ofertowego stanowią załączniki: 
1) Załącznik Nr 1 – Wzór Formularza oferty, 
2) Załącznik Nr 2 – Wzór umowy. 


